my polonius

Inhalt:

My Polonius ein online Verwaltungsprogramm fiir Kiinstler. Es ist ein Service speziell fiir einzelne
Kiinstler oder Unternehmen, welches Thnen die Moéglichkeit bietet viele Aufgaben einfach,
unkompliziert, von unterwegs (Handy, Tablet) oder vom Biiro zu verwalten.

In Zusammenarbeit mit Kiinstlern wurde eine Software erstellt, welche den Arbeitsalltag erleichtert
und Thnen eine Schnittstelle in viele Richtungen bietet. Von der einfachen Erstellung von Kontakten
iiber den individuellen Newsletter, bis hin zur Unterstiitzung bei der Steuererkldarung. Nach dem
Motto ,,Mehr Kunst weniger Verwaltung* bietet Ihnen ,,my polonius® eine Unterstiitzung die Sie in
Ihren Ideen weiter bringt.
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Features:
Es werden nicht alle einzelnen Felder (Plz, Strasse, usw.) aufgelistet, es sollte Ihnen aber einen
guten Uberblick geben.

Allgemein:

Buttons: Alle Buttons haben immer die gleiche Funktion

+ neuer Eintrag, 6ffnet eine neue Seite fiir einen neuen Eintrag

Diskette speichert einen Eintrag sobald alle Anderungen eingeben diesen Driicken
i 16scht einen Eintrag und 6ffnet eine leere Seite

PDF erstellt ein PDF Dokument (kann auf ihre Bediirfnisse zugeschnitten werden)

Firmendaten

Wer bin ich ?

Geben Sie hier die Daten Threr Firma ein, diese werden fiir die Kopf und Fuzeile von Formularen
benétigt.

Wer mehrere Firmenanschriften hat, auf Grund von Gbrs, kann hier auch diese eintragen.

z.B.:
¢ Firmenanschrift

¢ Bankdaten
e Extra Anschrift wie z.B.: Versandanschrift

Kategorien

Wo fiir was ?

Geben Sie hier verschiedenen Namen fiir die Bereiche Termine, Belege, Adressen Kategorien,
Belege und Adressen Art ein.

* Termine z.B.: (Sperrtermine, Veranstaltungen, Probe, Erinnerung) hier konnen auch Farben
vergeben werde

* Belege z.B.: Biiroartikel, Essen, Sport usw.

* Adressen Art z.B.: Versandadresse, Ansprechpartner, Rechnungsadresse, Spielort

* Adressen Kategorien z.B.: Schauspieler, Mitarbeiter, Hotels, Firmen, Kunden

*  usw.

Stiicke
Was wird gespielt ?
Geben Sie hier ihre Stiicke ein, diese werden unter anderem fiir die Terminerstellung benétigt.

z.B.:
e Stiickinfo
* Preis
e Mitarbeiter
* Schauspieler
* Gema, Ava, MwSt
* usw.
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Firmen

Mit wem bin ich in Kontakt ?

Geben Sie eine Firma wenn Sie zu dieser mehrere Adressen haben. So kénnen Sie mehrere
Adressen einer Firma zuordnen.

z.B.: Firmen die eine Rechnungsadresse haben, Ansprechpartner und einen Spielorte

Einen Firmeneintrag benotigen keine Einzelpersonen wie z.B.: Schauspieler.

Adressen

Mit wem bin ich in Kontakt ?

Geben Sie hier alle Adressen ein und ordnen Sie diese eine Kategorie und einer Art zu, sie kénnen
ebenfalls eine Adresse einer Firma zuordnen.

Geben Sie fiir jede Person oder Ort eine Adresse ein, so kann diese 6fters benutzt werden.

Termine

Wo bin ich wann ?

Geben Sie hier einzelne oder mehrere Termine ein. Die Terminerstellung dient z.B.: zur
Vertragserstellung, Rechnungserstellung usw.

z.B.:
* Individuelle Termin Kategorien z.B.: , Veranstaltungen®, ,,Probe“ ...
* Buchungsbestdtigung
* An- und Abfahrtszeiten
* Abfahrt Zielort Berechnung
* Spielstitte

e Hotel

e Technik

e usw.
Kalender

Was ist heute los ?
Der Kalender erméglicht Thnen ein simultanes Arbeiten an Terminen und eine sehr gute Ubersicht
ihrer Termine.

* Individuelle Farben fiir ihre Termine
* individuelle Terminarten je nach Unternehmen (z.B.: Veranstaltungen, Sperrtermine usw.)
* Geburtstage aller Kontakte

Akquise

Wer hat noch nicht, wer will nochmal ?

Kontakt halten mit seinem Kunden und ihn darauf aufmerksam machen wann man in seiner Nihe
spielt.

* Mebhrere unterschiedliche Terminoption erstellen
*  Umkreissuche
*  usw.
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Emails

Wie informiere ich meine Kunden am effektivsten ?

Das Versenden von einer Emails mit einer personlichen Anrede und einer Veranstaltungsiibersicht
im Umkreis des Kontakts.

* Eigener HTML Newsletter

* Sortierung der Adressen nach Ort, Umkreis, Kategorien
* Veranstaltungsiibersicht

*  usw.

Belege
Wohin rennen meine Kosten ?
Geben Sie hier ihre Kosten ein diese konnen Sie verschiedenen Bereichen zuordnen.

*  Verwendungszweck
* MwSt
* eigene Kategorien wie z.B.: Essen, Sport, Stiicke

Vertrage
Mit wem wird was ausgehandelt ?
Thr personliches Vertragsmuster fiir ihre Veranstaltungen.

* Vertragsadresse

*  Versandanschrift

* Firma vertreten durch

* PDF kann ihren Bediirfnisse angepasst werden

Rechnungen

Von wem bekomme ich wie viel ?

Einfach Zuordnung von Terminen zu Rechnungen. Das Layout des Rechnungen kann ihren
Wiinschen angepasst werden.

* Rechnungsadresse
*  Versandanschrift
* PDF kann ihren Bediirfnisse angepasst werden

Export
Wieviel habe ich wovon ?
Alle ihre Daten konnen sie einfach und unkompliziert in ein Excel Dokument exportieren.

Bedienung

Wo und wie kann ich damit arbeiten ?

Von iiberall, sie brauchen nur eine Internetverbindung. Von einem Smartphone, Tablet, PC oder
MAC mit den Browsern (Firefox, Chrome, Internet Explorer, Safari) bedienbar.

Sicherheit
Die tdglich vollstandige Datensicherung fiir Wiederherstellungsszenarien. Der 1und1 Sitelock
Schutz vor Maleware und DDNS Attacken.
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	In Zusammenarbeit mit Künstlern wurde eine Software erstellt, welche den Arbeitsalltag erleichtert und Ihnen eine Schnittstelle in viele Richtungen bietet. Von der einfachen Erstellung von Kontakten über den individuellen Newsletter, bis hin zur Unterstützung bei der Steuererklärung. Nach dem Motto „Mehr Kunst weniger Verwaltung“ bietet Ihnen „my polonius“ eine Unterstützung die Sie in Ihren Ideen weiter bringt.

